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Quy trinh d& nghj phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nuéc ngoai
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Quy trinh dé nghi phé& duygt vife day va hoe bang tiéng nudc ngoai

1. MUC PICH

Quy dinh thanh phin hd so, 1& phi (néu co), trinh tu, cach thirc va thoi gian giai
quyét ho so hanh chinh cia co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam
bao phu hop v6i quy dinh cua phép luat va yéu cu cta cé nhan, td chuec.

2. PHAM VI

Ap dung dbi v6i cac td chirc, ca nhan c6 nhu cdu thuc hién dich vu hanh chinh cong
pht hop véi tham quyén gidi quyét cia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Céc van ban phéap quy lién quan dé cdp tai muc 5 ciia Quy trinh nay.

- Quyét dinh 101/Qb-BKHCN ngay 21 thang 01 ndm 2019 cia B6 Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bo md hinh khung hé thong quan ly chat lugng.

4. DINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC : Thu tuc hanh chinh

- GCN . Gily chimg nhan

- QT : Quy trinh

- TT : Thu tuc

- ISO : Hé théng quan 1y chét lugng — TCVN ISO 2001:2015
- Lb : Lanh dao

- HS . Hb so

- CN&TC :  Canhan va tb chirc

- VP.UBND : VinPhong Uy ban nhn dén

- CQHCNN :  Co quan hanh chinh nha nuéc

- TDQT . Phiéu theo doi qua trinh xr ly cong viée
- BP TN&HTKQ : B6 phén tiép nhan va hoan tra két qua (Bo phan 1 cira)
- MHK : MO0 hinh khung
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Quy trinh d& nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwoc ngoai

5. NOQIDUNG:
a. Thanh ph?ln, s6 lwong ho so:
“Thanh phin hd so:
+ Vin ban dé nghi phé duyét Dé 4n td chirc thuc hién chuong trinh day va hoc
bang ti€éng nude ngoai;
+ P& 4n td chirc thuc hién chuong trinh day va hoc bing tiéng nudc ngoai, trong
do lam rd céc ndi dung: Chuong trinh va tai liéu; nguoi day, ngudi hoce, co so vt chit;

kiém tra, thi, d4nh gia, cong nhan tét nghiép, cip vin bang, chimg chi; kiém dinh chét
luong gido duc; hoc phi, quan lyva sir dung hoc phi va viéc td chirc thuc hién Pé an;

+ Gidy chung nhén kiém dinh chét luong ciia chwong trinh dao tao ddi véi cac
chuong trinh dao tao str dung cta nudc ngoai (néu c6) do co quan, té chirc kiém dinh
chét luong gido duc nudc ngoai cip va duoc co quan c6 thdm quyén ctia Viét Nam cong
nhén.

* 86 Irgng hd so: 01 (mdt) bo.
b. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhéan di hd so hop
1€.

c. Dbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Céc trudng tiéu hoc, trung hoc co so.

d. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.
Ket qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh phé duyét viéc day va hoc bang
tiéng nudc ngoai hodc van ban théng bao vé két qua xir Iy néu D& 4n chua dugc phé
duyét.
Phi, 1¢ phi: Khong.
. Tén mau don, mau to khai: Khong.
. Yéu cau, dieéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 72/2014/QD-TTg ngay 17/12/2014 cta Thi tuong Chinh phu quy
dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha truong va co sé gido duc khéc.

- Théng tu sd 16/2016/TT-BGDPT ngay 18/05/2016 cia B Gido duc va Dao tao
vé huéng din thyc hién mot sé noi dung cia Quyét dinh s672/2014/QD-TTg ngay
17/12/2014 ctia Thu tuéng Chinh pht quy dinh viéc day va hoc bing tiéng nuéc ngoai
trong nha trudng va co s& gido duc khac.

Quyét dinh sb 4686/QD-UBND ngay 01/9/2017 ctia Uy ban nhan dan thanh phd
vé cong bd thit tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan ly cua S¢ Gido duc va Pao
tao dugc chudn hoa tai thanh phé Hb Chi Minh.
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Quy trinh dé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai

j- Quy trinh céc bwde xir Iy cong viée:

TT

Trach
- nhiém

Trinh tu
cac budce cdng viée

Thoi gian

(20 ngay)

Ho so

B6 phan tiép
nhin va tra
két qua

-Tiép nhén ho so, xem xét su
hop 1€

- Ghi bién nhén - phiéu hen

01

-Vin ban dé nghi
phé duyét
-bé 4ntd
thuc hién

- Gidy chimg nhan
kiém dinh chat
lugng cia chuong
trinh

chuec

Chuyén vién
Tiéng  Anh
Phong GDDT

- Thim dinh hd so
- Lap bién ban thim dinh

- Xay dung du thao to trinh,
du thao quyét dinh/ cng vin
phan hdi

08

-Vin ban dé nghi
phé duyét
Pé¢ antd
thuc hién

- Glay ching nhén
kiém dinh chét
luong cuia chuong
trinh

- Bién ban thim
dinh

- Du thao to trinh,
quyét dinh/ du thdo
cdng vin phan hdi

chirc

Trudng
Phong GDDT

- Xem xét, duyé¢t ho so
+ Néu hd so b diéu kién:
ky to trinh gii UBND quén.
+ Néu hd so khong di
diéu kién: ky cong van phan
héi, chuyén bd phan tiép
nhan va tra két qua.

07

-Vin ban dé nghi
phé duyét

-Dé 4n td chire
thuc hién

- Gidy chirng nhédn
kiém dinh chét
lugng cua chuong
trinh

- Bién ban thdm
dinh

- To trinh, du thao
quyét dinb/ cong
van phan hi

!

Chi  tich
UBND Quén

- Xem xét t& trinh, dbi chiéu
ho so, ky quyét dinh.

03

- Van ban dé nghi
phé duyét

- Dé an 16 chirc
thuc hién

- Gidy ching nhén
kiém dinh chét
luong cua chuong
trinh

- Bién béan thim

l
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Quy trinh dé nghj phé duyét viée day va hoce bing tiéng

nude ngodi

rr |

Trach
~ . nhiém

Trinh tw .
ciac budc cong viée

Thoi gian
(20 ngay)

by
A

Ho so

dinh

- To trinh cua
Phong GDDT
- Quyét dinh

Bo phén tiép
nhidn va tra
két qua

- Hoan tra hd so, két qua giai
quyét (quyét dinh) hodc cong
van phan hoi

01

- Vin ban dé nghi
phé duyét

- Pé 4n td chiic
thuc hién

- Giéy ching nhén
kiém dinh chit
lugng cta chuong
trinh

- Bién ban tham
dinh

- Quyét dinh/ Cong
van phan hdi

*Glu chi:

l. Cdc bude nay co thé tdng hodic giam tity theo dic diém cia méi thu tuc hanh chinh nhung dam bao 16ng thoi gian khong
qud quy dinh cua phdp ludt. Don vi tinh thoi gian la ngay lam viéc, bang 8 tiéng gic hanh chinh.

2. M@t s6 thii tuc hanh chinh gidi quvér trong ngay hodc it hon 2 ngdy. hodc duoc xir Iy boi | ngudi, I nhdm nguci trong ciing
! phong hay don vi thi khéng nhdt thiét phai sir dung phiéu theo déi qud trinh thng ung.
3. Mot s6 thii tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhing khéng tra ké1 qua thi khong can thiét si dung phiéu theo ddi qud trinh
xu ly céng viéc; . ) o
4. Cdc budc cong viée nay cé thé dugc kiém sodt théng qua phan mém tin hoc.
6. BIEU MAU
— Mau Giay bién nhén hd so hodc sb giao nhén hoic phiéu hen;
- Mau Phiéu theo déi qua trinh xit ly cOng viéc;
— Mau Bang thong ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh;
— Xem muc 5 & trén.
7. HOSOLUU
TT Tén hoso Noi llru Théi gian lwu
1. B1en nhan ho so/so giao nhan/phleu hen BP tiép nhan HS 1 nam
. 4 . : Chuyén vién Tiéng |
2. | Phiéu theo ddi xit ly cong viéc . . Lau dai
y cong vie Anh Phong GDDT
- Véan ban dé nghi phé duyét
- P¢ an to chirc thuc hién A en ek
3 . _, ' . Chuyén vién Tiéng Lau dai
* | - Gidy ching nhan kiém dinh chat Anh Phong GDPT Lau dal
lugng clia chuong trinh
- Bién ban tham dinh
4. | Quyét dinh / cong van phan hdi Chuyén vién Ticng Lau dai
' ) Anh Phong GDDT
8. BIEU MAU PINH KEM
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Quy trinh dé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nudc ngoai

Bién nhin va hen tra két qua

- Phiéu bo sung ho so

Wi?

MAU BIEN NHAN VA
HEN TRA KET QUA.dc

MAU PHIEU BO
SUNG HO SO.doc

Phiéu tir choi tiép nhin ho so

Biéu miu (khong co)

MAU PHIEU TU CHOI
TIEP NHAN GIAI QUY
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BIEU MAU.doc

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

.‘Phleu theo ddi qua trinh xir ly cong viéc/

Phiéu luin chuyen ho so

MAU PHIEU XIN LOI
VA HEN LAI NGAY TR,

Phieu theo doi qua
trinh XLCV_moi.doc

S theo ddi hd so

Phiéu thim do y kién

SO THEQ DOI HO
S0O.doc

Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar
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